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1. ZAKtADANIE KONTA

W celu zatozenia konta do Portalu Personelu nalezy:

Krok 1. Wejs¢ na strone: http://nfz-gdansk.pl/portale-nfz,11

Logowanie
. Kod personelu: Kod personelu (pole wymagane dla uzytkownikow dodatkowych)
gg Uzytkownik:
Hasto:

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisGw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguij

Dodatkowe operacje:

Pomoc

Zapomniatem hasta
Resetowanie hasta

Wniosek o dostep do portalu

Krok 2. Wybraé zaktadke Portal Personelu (recepty).

Krok 3. Wypetni¢ i wydrukowaé wniosek o dostep do Portalu NFZ oraz wniosek o

uprawnienia do pobierania numerdw recept.

Krok 4. Wnioski w postaci papierowe] nalezy przekazaé¢ osobiscie do wtasciwego
oddziatu Funduszu. Uzyskanie dostepu do Portalu NFZ oraz uprawnienia do
pobierania numerdw recept wymaga potwierdzenia tozsamosci w trakcie
jednorazowej wizyty we wtasciwym OW NFZ w chwili sktadania wnioskow.

Pomorski Oddziat Wojewddzki NFZ
ul. Podwale Staromiejskie 69
80-844 Gdansk
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2. LOGOWANIE

Krok 1. W celu zalogowania nalezy wejs¢ na strone: http://nfz-gdansk.pl/portale-nfz,11

Krok 2. Jako uzytkownik nalezy poda¢ numer PESEL lekarza, hasto — to, ktére otrzymali

Panstwo od pracownika Oddziatu. Pole kod personelu pozostaje puste.

Logowanie

(]

Kod personelu: Kod personelu

(pole wymagane dla uzytkownikow dodatkowych)

Uzytkownik: |zytkownik

—

PESEL

Hasto: Hasto

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowigzanie do przestrzegania przepisow przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z

postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zalogui

Dodatkowe operacje:

Pomoc

Zapomniatem hasta
Resetowanie hasta

Whniosek o dostep do portalu

3. ZMIANA HAStA

3.1. Aktualne hasto jest znane:

Po zalogowaniu nalezy klikng¢ opcje ,,zmiana hasta” w oknie ,, administracja i opcje”:

Portal Personelu

&)

Kod personels:
Imiona:
Naxwisko:

PESEL

Moje dane

25T S8 2 podstaworym nformegami na Tw
2oromadzomymy w systeme NFZ

» Moje podstawowe dane
» Wnioski

Rowoscl

Mgysce, w ktdoym motess 100c2y¢ nowe, stotne nformage
LD komunkaty

» Brak nowych wiadomosacl

NP

o temat

[ Wysog

obowych, podne 2 postanowenam: Ustawy I dna

Recepty

Grupd rematycrnych nkQr umolinwiigcs obsbipe recept
» Generowanie numeréw recept

» Sktadanie wnloskéw o zastrzeganie recept

» Testawwenie statystyczne recept

Pokar wecel

Administracja i opcje

Parametyy dzotang aolkaq)

» Zmaana hasta

» Zarzadzanie kontamd ulytkownikdw

N Wnioski 0 nadanke upowaznienia do korzystania 2
" systemu eWUS

, Larzadzanie uprawnseniami do korzystania z systemu
ewus

. Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikdw medycznych

Narodowy Fundusz Zdrowia
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Nastepnie nalezy wprowadzi¢ jednokrotnie aktualne hasto (to ktére umozliwito
zalogowanie) i dwukrotnie nowe hasto (wymyslone przez Panistwa), a nastepnie
klikng¢ ,,zmien hasto”:

- Aktualne hasto: |
—
u Mowe hasto:

Powtdrz nowe hasto:

3.2.  Aktualne hasto nie jest znane:

a) W przypadku gdy zapomng Panstwo hasta, nalezy skorzysta¢ z funkcjonalnosci
Zapomniatem hasta, nastepnie wpisa¢ nr PESEL lekarza w miejsce uzytkownika
i klikng¢ opcje ,zapomniatem hasta”. Pojawi sie pytanie na ktdre nalezy udzieli¢
odpowiedzi (pytanie i odpowiedZ zostaty utworzone przez Panstwa podczas
zaktadania konta do Portalu). Nastepnie nalezy klikngé¢ ,, wygeneruj nowe hasto”.
Po wykonaniu catej procedury, na Panstwa adres mailowy zostanie wystane
jednorazowe hasto dostepu, ktdérego zmiana wymuszona zostanie przez system
zaraz po zalogowaniu.

Zapomniatem hasta

Strona logowania

Podaj dane identyfikacyjne:
Kod personelu: (pole wymagane di uzytkownikdéw dodatkowych)

Uzytkownik: 11111111116 zapomniatem hasta

PYTANIE: wygeneruj nowe hasto
Mozesz rowniez skorzystac z opdi resetowania hasta. \ ODPOWIEDZ

NF Narodowy Fundusz Zdrowia
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a) W przypadku gdy zapomnieli Painstwo hasta i nie pamietajg Panstwo réwniez
odpowiedzi na utworzone przez siebie pytanie nalezy skorzysta¢ z funkcjonalnosci
Resetowanie hasta. Po dokonaniu niniejszej czynnosci, zostanie wyswietlone okno
z mozliwoscig uzupetnienia danych identyfikacyjnych niezbednych do resetowania
hasta.

Resetowanie hasla

Stron

v

a logowania

Podaj dane identyfikacyjne:

PESEL:
Imnie:

Hazwisko:

E-rmail:

Numer prawa wykonywania zawodu:

Resetowanie hasfa

Nalezy pamieta¢, iz dane muszg by¢ identyczne z tymi, ktdre Panstwo wprowadzili
zaktadajac konto do Portalu (np. jezeli byto podane jedno imie to podczas resetowania
rowniez podajemy tylko jedno itd.):

Po uzupetnieniu danych identyfikacyjnych nalezy klikng¢ ,resetowanie hasta”.

Resetowane hash

Na podany adres e-maill zostal wystany mad z knkdem shuzacym do zmiany hasta. Link ten shu2y do jednorazowego wykorzystania
oraz bedze aktywny tylko przez 24 godzny.

Wodwczas pojawi sie powyzszy komunikat i na wskazany adres mailowy zostanie
wystana wiadomos¢ z linkiem, ktéry jest do wykorzystania jednorazowo i bedzie
aktywny przez 24 godziny. Klikniecie powyzszego linku przekieruje Panstwa do strony
umozliwiajgcej zmiane hasta:

NF Narodowy Fundusz Zdrowia

Pomorski Oddzial Wojewo6dzki w Gdatiska



Resetowanie hasta

Strona logowania

Podaj dane dentyfilcacyjne:
L5
PESEL:

Imicania:
MNagwiskoo:
E-mai:

Hismar peawa Wk wWana Tawodu

Podaj nowe hasho:
Mirwve hasio:
Powtdrr nowe hiaslo:

Zrrieth hasky

Po przekierowaniu do nowego okna nalezy uzupetni¢ wymagane pola wraz
z podaniem nowego hasta i klikng¢ ,,zmien hasto”. Wykonanie powyzszych czynnosci
umozliwia zalogowanie sie na Portal z wykorzystaniem nowego hasta (pkt logowanie).
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4. WPROWADZENIE/ZMIANA DANYCH DO ODZYSKIWANIA HASEA

Krok 1. Po zalogowaniu nalezy klikng¢ ,,moje podstawowe dane” w oknie ,,moje dane”:

Portal Personelu (Wioy

Kod pecsonels:
Imiona:
\> Naxwisko:

PESEL:

Osoba zlogowana w Portaly 2000WRIINA Jest dO PEIESIINQING DrIepsdw DIy Pra
29.08.1597 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r, nr 101, poz. 926, 2¢

warzanu danych osobowych, 100dne 2 postanowenams Ustawy 2 dna

\ﬁ,‘ Moje dane

- Recepty
2T 9 2 podstaworyTy nformagami na Twd temat - ‘

Grupd rematycych unkQr umolinwiiacs obsbipe recept

29romadzonymi w systeme NFZ > Generowanie numerdw recept
» Moje podstawowe dane - mm— » Sktadanie wnloskéw o zastrzeganie recept
» Wnioski » Zestawsenie statystyczne recept

Pokar weces..

Administracis i opcje
’Q.l' M )
24 i 14 Parametry d2atng aolkaql
Y & Rowoscl / ‘
4 A~ W) Zmana hasta

Meysce, w ktdoym motess 2002¢y¢ nowe, stotne nformage

» Zarzadzanie kontamd ulytkownikdw

_ Wnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania 2

" systemu eWUS

, Zarzadzanie uprawnseniami do korzystania z systemu
ewus

. Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikdw medycznych

LD komuniaty
» Brak nowych wiadomosal

Krok 2. Klikngc¢ ,,edytuj” w okienku ,,dane do odzyskiwania hasta”:

Dane do odzyskiwania hasta
J
w E-mait przyklad@przyklad.pl

Pytanie:
OdpowiedZ:

Krok 3. Wopisa¢ wtasne pytanie i odpowiedz po czym klikngé ,,zatwierdz”:

Dane do odzyskiwania hasta
N
w E-rmail: przyklad@przyklad.pl

Pytania: Ulubiony kalor?
Odpowiedz: czamy

lzatwierdz’l l Anulij I

NF:Z Narodowy Fundusz Zdrowia
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5. GENEROWANIE NUMEROW RECEPT

Krok 1. Z menu ,recepty” nalezy wybrac opcje ,generowanie numerdéw recept”:

Portal Personelu (wiog

Kod personels:
Imiona:

\> Nazwisko:
PESEL:

Osoba nlogowana w Portals 20bowizana Jest do pzestrzegInd priepsdw oIy praetwarzany danych osobowych, 200dne 2 postanowenams Ustawy 2 dn
29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, 2¢ 2m.)

- Recept
- Moje dane : d
\ A ‘ Grupd tematyeych funkQr umohwaiacs obsbipe récept
Tu ZApOXNIsT % 2 podstaworny ™ nformagami na Twd temat - J
20romadzonymy w systeme NFZ » Generowanie numerdw recept
Sk bt 2s
» Moje podstawowe dane e s Pt
» Wrioski » Zestawsenie statystyczne recept

Pokar wecey.,

o ’0/1" Administracia i opcje
your |  mowosd / Parametry dzating aolkaqy
2 . b A » Zmana hasta
:f::u(r, .: .c‘a. T motess 2009cy¢ nowe, stotne nformage » Zarzadzanie kontan t2ytk S
o Wnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania 2
» Brak nowych wiadomosal > systemu eWUS
Zarzadzanie uprawnseniamd do korzystania z systemu
" ewus
, Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikdw medycznych

Krok 2. Przy numerze umowy nalezy klikng¢ ,,wniosek”:

Portal Personelu .... o

Generowanie numerow recept

Imig | nazwisko:
3 g
h PESEL:
Numer upowainkenia Numer woers Okres umowy od Okres umowy do Typ umowy
9811 2 15.10.2008 Praityka stomatologcna Wniosek
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Krok 3. Nalezy wybrac rodzaj recept (a) i tryb wydania (b) oraz podac ilos¢ bloczkéw
(dzienny limit pobran: 10 bloczkdéw, miesieczny limit pobran: 100 bloczkéw):

Generowanie numerow recept

Irriy | napwisko:
: PESEL:

Winiosek na generowanie numeniw recept
4
u Kod lekarza:

PESEL:

Numer upowaknisnia: =11 b
Humer wersjic 2
Okres umowy: 15.10.2008 -
Typ umowy: Prakitylan shomatologaena
Humer winiosku; 00001 7602192191423
Rodzaj recept: a (02) Recepla X2 biala wirualna -
Tatrudnienie(Z) |
Praktyka(P) [ Pro b (P)12241- TESTOWA INDYWIDUALNA PRAI =
Auctore{Pro Familia):
Adrag

Liczha bloczkdw:

oy | | zacwt

Humer wnioshku: 000017602192191423
Rodzaj recept: (02) Recepta 22 bia ta wirtualna E

Fatrudnienie(Z) [ 02) Recepta 22 bia ta wirtualna
Praktyka(P) / Pro (02) Recepta 22 Rpw wirtualna

Auctore{Pro Familia):

Zatrudnienie(Z) / _—
Praktyka(P) / Pro (P) 12241 - TESTOWA INDYWIDUALNA PRA| »
Auctore(Pro Familia): P) 12241 - TESTOWA INDYWIDUALNA PRAKTYKA LEKARSKA
(P) 29270 - NZ0Z
[(P)29271 -
Liczba bloczkéw: (P) 29315 - INDYWIDUALNA SPECJALISTYCZNA PRAKTYKA LEKARSKA
PRO AUCTORE / PRO FAMILIA

Nastepnie nalezy jednokrotnie klikng¢ przycisk ,,zatwierdz” i chwile odczekac.
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Krok 4. Pojawig sie szczegétowe informacje o ztozonym wniosku wraz z mozliwoscig
pobrania w odpowiednim formacie (plik XML, plik PDF, druk zamdwienia):

Przeglad pliku z danymi dla drukarni

» Powrdt Recepty-plik XML » Recepty-plik POF  » Druk zaméwienia

" Komunkat
i yp komunikatu: RECD
ersja: 1.3

tyfikator odblorcy komundkatu:
tyfikator nadawcy komunikatu: 11225608
tyfikator systemu informatycznego nadawcy komunikatu: CLO_WS_RECDRUK
kolejny komunikatu wyg Q0 Z sy dawcy: 191210
oewx’lotwnhtu 2013-01-18
o 3 komunikatu: 12:12:30

Wniosek

tyfikator techniczny wnlosku: 162965
whilosku: 000017608292190229
Yp recept: Recepta 22 wirtuaina bab
2a] recept: Recepty na umows UpOWamiaca typu “Praktyka stomatologicana”
bloczkéw do wydruku: 1
ta tnnsfem 2013-01-18
urlowy 9811

pnwamhonywama ds

poaadwwy recept: 0211000000000
koficowy recept: 0211000000000
m:epl w bloczku: 100

W przypadku gdy takie okno sie nie pojawi, ale wystgpi komunikat moéwiacy,
ze wniosek o podanym numerze zostat juz ztozony lub ze limit dzienny
ilosci bloczkéw zostat przekroczony nalezy skorzysta¢ z funkcjonalnosci
»PRZEGLAD WYGENEROWANYCH NUMEROW RECEPT” (opis ponizej).

10
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6. PRZEGLAD WYGENEROWANYCH NUMEROW RECEPT

Krok 1. Z menu ,recepty” nalezy wybrac opcje ,,pokaz wiecej”:

Portal Personelu (wiog

Kod personels:
Imiona:

\> Nazwisko:
PESEL:

Os0ba Dlogowana w Portalu 20DOWHIINS Jest dO PIOSIINGING PrIepSIw DITY D
29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, pox. 926, 2e 2

Recepty

R -
- Moje dane f
\ A ‘ Grupd tematyeych funkQr umohwaiacs obsbipe récept
Tu ZapOXNasT % 2 podstawory™ nformagami na Twd temat ;
2oromedzomymy w systeme NFZ » Generowanie numeréw recept
Sk bt 2s

» Moje podstawowe dane

> O recept
» Zestawwenie statystyczne recept

O zast

» Wnioski
Pokar wecey.,
. P /0/1" Administracia i opcje
“ - Parametry dzatang aolkaQ)
'\’ ke T » Zmana hasta
:f:y}({', c: .l’T‘Q. N MOLest 200y C nowe, Stotne I‘“J".'UCI’ > Iarudume kontamd u"umﬂw
gihovvaaiuy Wioski 0 nadante upowaznienia do korzystania z
» Brak nowych wiadomosal " systemu eWUS
Zarzadzanie uprawnseniamd do korzystania z systemu
" ewus
, Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikdéw medycznych

Krok 2. Nalezy klikng¢ ,,przeglad wygenerowanych numerow recept - dane archiwalne”:

Portal Personelu ... o

Kod personels:
’ Imiona:
\ o Narwsko:

PESEL:

Osoba zalogowana w Poctals 20bowazana fest do prestizegani prrepsdy retwarzanks danych oscdowych, 100dne 1 postanowrn@mi Ustawy I dna
29.08.1997 r, 0 ochronie danych esobowych (0. U, 2002 r, nr 101, poz. 926, ze 2m,)

Recepty

Grupa temutycomych AnkQy umoadiwiraca obstipe recept

‘-‘ » Generowanie numerdw recept

» Skiadanie wnioskdw o zastrzeganie recept

» Zestawiense statystyczne recept

» Przeglad wygenerowanych numerdw recept - dane archiwalne %
» Przeghad wnioskéw na anulowanie/ zastrzeganie recept

Powrit

11
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Krok 3. Pojawi sie tabela z dotychczas ztozonymi wnioskami oraz mozliwoscig pobrania
odpowiednich plikdéw z wygenerowanymi numerami:

Przeglad wygenerowanych numerow recept - dane archiwalne

M wiosou:
-
Wysiula)

Humar smsosky Typ receply Status Humer umaowy Blocrki

Podglyd

00001 7608292160220 Recepta 22 wirtuaha bisk Recepty wydane 2811 1 :xgg:;’: ’;;‘
Druk zamdwienia

Padglad

Recepty-phik XML
W v A ¥ CIRT
00001 7606682358211 Recepta 22 wirtuaina bt Recepty wydane 9811 1 Recepty-plik PDF

Druk ramdwicnia
Podglad

Rscepty-phik XML
Recepty-phik POF
Druk zamdwieni

Padalad

00001146302 152 243 Recapta 22 wirtuaha bat Récapty wydang ag11 1

Pliki z mozliwoscig pobrania recept w odpowiednim formacie (plik XML, plik PDF,

druk zamdwienia) sa uwidocznione po prawej stronie tabeli. Klikajgc na dany plik pojawia

sie  mozliwo$s¢ otworzenia odpowiedniego dokumentu i ewentualnie zapisania
go na komputerze uzytkownika Portalu Personelu.

Plik XML jest przeznaczony dla lekarzy posiadajgcych specjalny program komputerowy
stuzgcy do drukowania recept np. podczas wizyty pacjenta.

Druk zamoéwienia jest dokumentem, ktéry po wydrukowaniu nalezy dostarczy¢
do drukarni majacej mozliwos$¢ drukowania gotowych bloczkéw z receptami.

Dokument PDF daje mozliwos$¢ samodzielnego drukowania recept na drukarce domowe;.

Przy korzystaniu z tej funkcjonalnosci nalezy zwrdci¢ uwage na to, czy dane numery
recept nie zostaty juz raz wykorzystane.

12
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7. ZASTRZEGANIE NUMEROW RECEPT

Krok 1. Z menu ,recepty” nalezy wybraé opcje ,,sktadanie wnioskdw o zastrzeganie recept”:

Portal Personelu

Kod personels;
Imiona:
Nazwisko:
PESEL:

Osoba zalogowana w Portal 20bowizana Jest do prRestriegand preepsdw rIy preetwarzan danych csobowych, 200dne 2 postanowenam Ustawy I dna
29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, 2¢ 2m.)

: - Recepty

2/ Moje dane {

\ | ‘ Grupd tematycznych funkQr umolhnaiacs obsbipe recept
TU ZapOXNasz S8 2 podstaworymy nformagami na Twd temat = ;

2gromadzonymy w systeme NFZ » Generowanie numeréw recept

» Moje podstawowe dane

» Wnioski

» Zestawwnie statystyczne recept

Pokar wiecey..
- — "/’5 Administracis | opcje
- 4 - /, Parametry dzatana aolkaq)
] Rowosc
-~ Lo » Zméana hasta
:(? ;;:L.::;o Y9 otnst Jebactys. pome, Boocne bivamede » Zarzadzanie kontami urytkownikéw
g . , Wnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania 2
» Brak nowych wiadomosal systemu eWUS
K Zarzadzanie uprawnseniamd do korzystania z systemu

ewus
, Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikdéw medycznych

Krok 2. W tym widoku nalezy okresli¢ sposéb wyboru recept do zastrzezenia:
Zastrzeganie recept
+ Powrdt  » Pomoc

Imis; | nazwisko:
M PESEL:

Wybierz recepty do rastrzedenis

[ 4 —
u Spasdh wyboru:  Bloczk -

Zakres recept od: Zakres diat
Wriosek |
Status Numer refeply poczytkows) ¢ blocrku Humer receply kofoowe) ¢ becrku
T 001 100 000000 0002 1 T DES 011 1000000000060 2 1 P01
T 011 100000000 003560087 0111000000000 F56908T
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a) Bloczki — zastrzegamy przez zaznaczenie pola wyboru obok zakresdw numerycznych
bloczku:

Wybierz recepty do zastrzezenie

i .
Sposdb wyboru:  Bloczki -

Zakres recept od: do:
Status Numer recepty poczatkowej z bloczku Numer recepty koncowej z bloczku
T 0111000000000002170085 0111000000000002179981
T 0111000000000003560087 0111000000000003569983
T 0111000000000004160082 0111000000000004169988

b) Zakres — nalezy poda¢ numer poczatkowy i koricowy zakresu:

Wybierz recepty do zastrzezenie

Sposdb wyboru:  Zakres -

Zakres recept od:  0111000000000002170085 do: 0111000000000002170085 @ PRZYKLAD WYBORU TYLKO 1 RECEPTY

Krok 3. Po kliknieciu na pole ,,wniosek” pojawi sie okno z danymi wniosku. Nalezy wybrac
powdd zastrzezenia (kradziez/zagubienie/inne) i klikngé ,,zatwierdz”:

Drukyj | | Zatwierds | | Zaming |

Kod lekarza:

PESEL:

Recepty: 011100000000000217008S - 0111000000000002170085
Powdd zastrzezenia: Kradziez v
Numer wniosku: 000017638392196174

Oddziat wydajacy recepty:  Pomorski Oddzial Wojewddzki Narodowego | »

Numery recept zostang zablokowanie po rozpatrzeniu wniosku przez Oddziat.
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8. DOSTEP DO SYSTEMU eWUS

Krok1. W tym celu z menu ,administracja i opcje” nalezy wybraé ,wnioski o nadanie

upowaznienia do korzystania z systemu eWUS”:

Portal Personelu

A

Kod pecsonels:
Imiona:
Naxwisko:
PESEL:

| Wylog

Osoba nlogowana w Portaly 20bowizana Jest do PRestrIegIna praepsdw DIy praetwarzaniy danych osobowych, 1podne 1 postanowenam Ustawy 2 dna

29.08.1597 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, pox. 926, 2e 2m)

Moje dane

TU ZApOXNIST S 2 pOdstaworny™y nformagami na Twd temet
2gromadzomymy w systeme NFZ

» Moje podstawowe dane

Recepty
Grupd rematycych nkQr umolinwiiycs obsbpe recept
» Generowanie numerdw recept
» Skiadanie wniloskow o zastrzeganie recept
» Zestawsenie statystyczne recept
Pokar wicef..

» Wnioski
A /o/,r
7 : /
Rowoscl /
X 4

Meysce, w ktdoym motess 100¢2y¢ nowe, stotne nformage

Ld komunkaty
S S

» Brak nowych wiadomosal

Administracja i opcje

Parametry dzatana aolag)

» Zméana hasta

» Zarzadzanie kontamd ulytkownikdw

Wnioski 0 nadanie upowaznienia do korzystania 2
systemu eWUS

, Zarzadzanie uprawnseniami do korzystania z systemu
eWus

, Regulamin korzystania z portalu NFZ przez
pracownikdw medycznych

>

Krok 2. Nastepnie nalezy klikng¢ ,,utwdérz wniosek”:

v

Przeglad wnloskdw o nadanke upowadnkenla do korzystania z systemu eWUS

g | nanwisko:
PESEL:
Adres:

w Lekarz nie posisda upowainienia do korzystania 7 systemu ¢WUS,

v

| Poblen regulamin eWUs

Wysrukivwanie wnioskdw

Status: d

Pobwerz chwiadozenia | upowainene osoby ]

\

Witz winigek

Brak wnioskdw spenajaoych zadane krytera

NP

Narodowy Fundusz Zdrowia
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Krok 3. Kolejny etap to zatwierdzenie zobowigzania z punktu B na wniosku oraz
klikniecie ,,zt62 wniosek”:

Powrdt Pomaot

] 1me | naowskn:
w PESEL:
Adres:

Pobier regulanmin WS Pobierz oswiddcrenie | upowainens osoby 2t wniosek

Wnlosek nr ...
E dnia 12.12.2013
do Narsdowisgo Fundusru Fdrowia
o wydanie upowainienia do korrystania z ushugi Elektronicene] Weryfikaci Uprawnien Swiadcreniobioroiw

Po akceptacji wniosku Oddziat Funduszu wyda upowaznienie do korzystania
z systemu eWUS. Lekarz otrzyma informacje zwrotng na Portal Personelu.

Szczegétowe informacje mozna uzyska¢ pod nastepujgcym adresem strony:
http://www.nfz-gdansk.pl/ewus,1785.html

Ponadto aby nada¢ uprawnienia do systemu eWUS uzytkownikom dodatkowym (pkt

9), nalezy z menu ,administracja i opcje” wybrac¢ ,zarzagdzanie uprawnieniami do
korzystania z systemu eWUS”:

P Administracja i opcje

' /,{ Parametry dzizenia apikadgi
o
a Zmiana hasta

Zarzadzanie kontami uzytkownikdw

Whioski o nadanie upowaznienia do korzystania z
systemu eWUS

Zarzadzanie uprawnieniami do korzystania z systemu
| > eWus

Nastepnie w zaleznosci od statusu, ktéry ma by¢ nadany uzytkownikowi
dodatkowemu nalezy wybraé:  ,zté6z” — dla administratora eWUS lub
»hadaj” —dla operatora eWUS

) Id Wniosek o
Uzythownik  Imbe Nazwisko PESEL Status uprawnienia N uprawnienta = emmes umawy

Iha: N
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9. TWORZENIE UZYTKOWNIKOW DODATKOWYCH

Krok 1.

Portal Personelu

A

Kod personels:
Imiona:
Nazwisko:
PESEL:

Po zalogowaniu na Portal nalezy wybrac ,,zarzadzanie kontami
uzytkownikéw” w oknie ,,administracja i opcje”:

[ Wysog!

Os0ba nlogowana w Portaly 20bowlizana Jest do prRestriegInd praepsdw prry praetwarzanu danych osobowych, :podne 1 postanowenams Ustawy I dna

29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, 2¢ 2m.)

&

Moje dane

TU ZApOXNIST S 2 podstaworny ™ nformagam na Twd temat
2promadzomymy w systeme NFZ

» Moje podstawowe dane

» Wnioski

Rowoscl
Mgysce, w Ktdnm moless 2082¢2y< nowe, stotne nformage
LD komunkaty

» Brak nowych wiadomosal

Recepty

Grupd rematyceych nkQr umolinwaiacs obsbpe recept
» Generowanie numerdw recept

» Sktadanie wnloskow o zastrzeganie recept

» Zestawsenie statystyczne recept
Pokat wiecel..

m—

’0/"

s

Administracias | opcje
Paramelry d2atng aplkagy

» Zmaana hasta

a » Zarzadzanie kontamd ulytkownikow

, Wnioski o nadanie upowaznienia do korzystania 2
systemu eWUS
Zarzadzanie uprawnseniamd do korzystania z systemu

" ewus

, Regulamin korzystan@a z portalu NFZ przez
pracownikdw medycznych

Krok 2. Nastepnie nalezy klikng¢ ,,dodawanie uzytkownika”:

Zarzadanie kontami uzytkownikow

» Powrdt

o

» Lista uzytkownikow

Imie i nazwisko:
PESEL:

NP

» Dodawanie uzytkownika

» Pomoc
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Krok 3. Pojawig sie puste pola, ktére nalezy uzupetnié. W polu uzytkownik mozna
wpisa¢ dowolng nazwe zawierajgca minimum 8 znakéw lub klikngé pole
»generuj”, co pozwoli na automatyczne nadanie nazwy uzytkownika.

Zarzadanie kontami uzytkownikow

Powrét » Lista utytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

v Irree § nNazweko:
u PESEL:
Dodawanie uiytkownika
-

Generu)

Hasho:

Pow

vibez hask:

Zmana hash przy nastepnym lbgowan

/i Dodanie uprawniena logowana % do portak

—I_> ¥ Uzytkownk zobowRzuje s do przestrzegani reguiaminu oraz zasad bezpieczefistwa pracy 2 )

Po wypetnieniu powyzszych pdl nalezy odznaczy¢ kratke dotyczacg zobowigzania do
przestrzegania regulaminu, a nastepnie klikng¢ ,,dodaj”.

Dodanie nowego uzytkownika uwidoczni tabele z danymi osoby upowaznionej do
korzystania z Portalu. W tym miejscu jest rowniez mozliwos¢ dezaktywowania
dodatkowego uzytkownika poprzez klikniecie opcji ,,zablokuj”:

\

Powrdt Lista uiytkownilkdw Dodawanie urythownika Pomoc

i I | namaskon:
w PESEL:

¥ Pokad tyko ulytkownikdw akbywnych

Utrythoownik Harwisko Ik Pe=ig] Status ‘

Akywmy Tablokuj

Istnieje rowniez mozliwos¢ nadania uzytkownikowi dodatkowemu uprawnien do
systemu eWUS. Wiecej na ten temat zawiera dsmy punkt niniejszej instrukgji.
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Krok 4. W celu zalogowania jako uzytkownik dodatkowy nalezy wejs¢ na strone
https://konkurs.nfz-gdansk.pl/CLO WL/

Logowanie

Aktywacjia » Pomoc

Kod personelu: pole wymagane dla uzytkownikdw dodatkowych)
’2 Uzytkownik:
Hasto: zapomniatem hasta

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza zobowiazanie do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z
postanowieniami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze zm.)

Zaloguj

Powyzsze pola powinny by¢ uzupetnione za pomocg odpowiednich danych:

Kod personelu — Tylko dla uzytkownikéw dodatkowych. Okienko powinno by¢
uzupetnione kodem, ktéry mozna odnalezé w gérnym pasku
zaraz po zalogowaniu do Portalu Personelu przez
uzytkownika gtéwnego.

. Kod personelu:
Imiona:
| i Mazwisko:

PESEL:

Uzytkownik — Tu nalezy wpisa¢ nazwe uzytkownika utworzonego Ilub
wygenerowanego podczas dodawania uzytkownika (krok 3
do niniejszego punktu)

Hasto — Jest utworzone przy dodawaniu uzytkownika (krok 3, pkt 9).
RAzni sie ono od tego, ktére jest w posiadaniu uzytkownika
gtéwnego.

Nalezy pamietac, iz po pierwszym logowaniu system moze wymagaé zmiany hasta.
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